INSTRUGCOES PARA REQUISICAO DE SALAS

As requisicoes tém de ser feitas até 48h tteis de antecedéncia.

Para cada sala deve ser feita uma requisigéo.
Cada requisicao s6 permite uma autorizagdo maxima de 15 dias de utilizagéo.

As chaves NUNCA saem das instalagoes da ESTC

Passo 1

Enviar a requisi¢ao preenchida, usando o formulario préprio, para ambos os mails:
departamentocinema.estc@gmail.com e professor responsavel da area a que diz respeito a sala.
(ver tabela anexa das salas por areas)

Passo 2
O professor da area autoriza.

Nota: O Professor da area antes de autorizar, pode solicitar mais informagdes, alterar n® sala e definir periodos de utilizag&o.
Neste caso serd necessario reenviar a requisi¢éo, considerando as instrugdes dadas.

Passo 3
Levantamento das chaves

O aluno levanta a chave no seguranca e assina o documento de registo de entrega e devolugéo da chave.
E recomendével confirmar antecipadamente que o seguranga tem o papel da requisi¢do autorizada.

Nota importante:
As chaves nao podem sair da escola, tém sempre de ficar no seguranga.


mailto:departamentocinema.estc@gmail.com

REQUISICAO DE SALAS

Durante o periodo das 10 semanas de aulas tedricas, entre segunda e sexta (dias uteis), das 8h30 as
16h, ndo é necessaria requisigao para utilizar as seguintes salas:

| 208 | 419 [ 42021 | 424 | 427 | 428 | 429 |

Basta verificar junto da Elisabete Merca se estao disponiveis e solicitar-lhe a chave.
Nota: Caso a Elisabete néo esteja, solicitar a chave ao Vasco Ludgero.

Sera sempre necessaria requisi¢ao de salas nas seguintes situagoes:

- Para utilizagéo fora do horério normal de funcionamento da escola.
(Horario normal de funcionamento da escola: dias Uteis, de 22 a 62 feira, entre as 9h e as 16h)

- Para utilizacdo dos seguintes espagos:

PISO 1

N° Sala Tipo de Sala Area Prof° Responsavel

103 Auditério Anténio Reis Imagem iana@estc.ipl.pt
. x Imagem e iana@estc.ipl.pt e
106 Sala Pos-Graduagao Mon?agem aalme%a@esﬁc?pl.pt
109 Acesso ao Estudio Som Som ebuchinho@estc.ipl.pt
10 Estudio Som - Processamento Som S ebuchinho@estc.ipl.pt
om
(1° sala Esq.)
111 Estldio Som - Auditorio (lado direito) Som ebuchinho@estc.ipl.pt
112 Estudio Som - Gravagdes ao Vivo (2° S ebuchinho@estc.ipl.pt
om
sala Esq.)
114 Estudio TV Imagem iana@estc.ipl.pt
117 Laboratério Imagem iana@estc.ipl.pt
129 Porta exterior Imagem iana@estc.ipl.pt
PISO 2

N° Sala Tipo de Sala Area Prof° Responsavel
204 Camarim Senhoras Geral isilva@estc.ipl.pt
205 Camarim Senhores Geral isilva@estc.ipl.pt
206 Armazém (sala para alunos iana@estc.ipl.pt

guardarem equipamentos) Imagem
207 Sala Aderegos Geral elisabetemerca@estc.ipl.pt
208 Sala aula Geral isilva@estc.ipl.pt
210 Gabinete Produgéo Geral isilva@estc.ipl.pt
211 Gabinete Producéo Geral isilva@estc.ipl.pt
912 Sala Equipamento (sala para alunos iana@estc.ipl.pt
guardarem equipamentos) Imagem

213 Gabinete Produgéo Geral isilva@estc.ipl.pt
214 Gabinete Produgéo Geral isilva@estc.ipl.pt

215/ 226 Estudio Cinema Imagem iana@estc.ipl.pt
216 Gabinete Produgéo Geral isilva@estc.ipl.pt
217 Gabinete Produgéo Geral isilva@estc.ipl.pt
220 Arquivo Audiovisual (Oficina) Imagem iana@estc.ipl.pt
224 Carpintaria Imagem iana@estc.ipl.pt
225 Acesso ao exterior pela Carpintaria Imagem iana@estc.ipl.pt




PISO 3

N° Sala Tipo de Sala Area Prof® Responsavel
302 Sala Imagem iana@estc.ipl.pt
303 Sala Imagem iana@estc.ipl.pt

aalmeida@estc.ipl.pte
304 Sala Montagem mleitao@estc.ipl.pt
aalmeida@estc.ipl.pt e
306 Sala Montagem mleitao@estc.ipl.pt
aalmeida@estc.ipl.pt e
307 Sala Montagem mleitao@estc.ipl.pt
aalmeida@estc.ipl.pt e
308 Sala Montagem mleitao@estc.ipl.pt
309 Sala Montagem aam;;gg%z::g':g:'g: €
310 Sala (régie iluminagéo) Imagem iana@estc.ipl.pt
311 Sala (régie Som) Som ebuchinho@estc.ipl.pt
PISO 4
N° Sala Tipo de Sala Area Prof° Responsavel
aalmeida@estc.ipl.pt e
411 Montagem Montagem mleitao@este.ipl pt
aalmeida@estc.ipl.pt e
412 Sala Montagem Montagem mleitao@este.ipl.pt
aalmeida@estc.ipl.pt e
413 Sala Montagem Montagem mleitao@este.ipl.pt
aalmeida@estc.ipl.pt e
414 Sala Montagem Montagem mleitao@este.ipl.pt
aalmeida@estc.ipl.pt e
415 Sala Montagem Montagem mleitao@este.ipl.pt
aalmeida@estc.ipl.pt e
416 Sala Montagem Montagem mleitao@est.ipl.pt
aalmeida@estc.ipl.pt e
417 Sala Montagem Montagem mlsitao@estcipl.pt
aalmeida@estc.ipl.pte
418 Sala Montagem Montagem mleitao@este.ipl.pt
419 Sala aula Geral isilva@estc.ipl.pt
420/421 Sala aula Geral isilva@estc.ipl.pt
aalmeida@estc.ipl.pt e
422 Sala aula (montagem) Geral mleitao@estc.ipl pt
424 Sala aula Geral isilva@estc.ipl.pt
425 Sala aula (Som) Som ebuchinho@estc.ipl.pt
426 Sala aula (imagem) Imagem iana@estc.ipl.pt
427 Sala Aula Geral isilva@estc.ipl.pt
428 Sala aula Geral isilva@estc.ipl.pt
429 Sala aula Geral isilva@estc.ipl.pt
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